Правила заполнения заявки на добавление в Реестр субъектов ГИС ТЭК
1. Значения текстовых полей (кроме поля "E-mail канцелярии") вводятся ПРОПИСНЫМИ буквами. Это требование относится к заполнению следующих полей:
· Полное наименование (ЕГРЮЛ)
· Сокращенное наименование (ЕГРЮЛ)
· Должность и ФИО руководителя
· Юридический адрес 
· Почтовый адрес 
2. [bookmark: _Hlk40720170]Значение поля "Полное наименование (ЕГРЮЛ)" заполняется по следующим правилам:
· [bookmark: _Hlk40720232]Все буквы - ПРОПИСНЫЕ.
· Полное наименование вводится в соответствии с ЕГРЮЛ. 
· [bookmark: _Hlk40720061]Точка в конце значения поля не ставится, лишние пробелы между словами, в начале и в конце значения удаляются.
· Используются только прямые кавычки ("), использование угловых кавычек («,») не допускается.
· Примеры:
	Неправильно
	Правильно

	Акционерное общество "Горно-Алтайский завод ЖБИ"
	АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "ГОРНО-АЛТАЙСКИЙ ЗАВОД ЖЕЛЕЗОБЕТОННЫХ ИЗДЕЛИЙ"

	Акционерное Общество «Геолого-разведочный исследовательский центр»
	АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "ГЕОЛОГО-РАЗВЕДОЧНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ ЦЕНТР" 

	Акционерное общество "Государственный научный центр-НИИ атомных реакторов" 
	АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР-НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ АТОМНЫХ РЕАКТОРОВ" 

	акционерное общество "Ермаковское ПРС" 
	АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "ЕРМАКОВСКОЕ ПРЕДПРИЯТИЕ ПО РЕМОНТУ СКВАЖИН" 

	Акционерное общество "Краснодарский НПЗ-Краснодарэконефть" 
	АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "КРАСНОДАРСКИЙ НЕФТЕПЕРЕРАБАТЫВАЮЩИЙ ЗАВОД-КРАСНОДАРЭКОНЕФТЬ" 

	Акционерное общество «ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТНАЯ ЭЛЕКТРОСЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ» 
	АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТНАЯ ЭЛЕКТРОСЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ"

	АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО «Московская областная энергосетевая компания» 
	АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "МОСКОВСКАЯ ОБЛАСТНАЯ ЭНЕРГОСЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ"

	Акционерное общество "Мурманский МТП"
	АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО"МУРМАНСКИЙ МОРСКОЙ ТОРГОВЫЙ ПОРТ" 



3. Значение поля "Сокращенное наименование (ЕГРЮЛ)" заполняется по следующим правилам: 
· Все буквы - ПРОПИСНЫЕ.
· Вводится сокращенное наименование головной компании в соответствии с ЕГРЮЛ. 
· Точка в конце значения поля не ставится, лишние пробелы между словами, в начале и в конце значения удаляются.
· Используются только прямые кавычки ("), использование угловых кавычек («,») не допускается.
· Примеры:
	Неправильно
	Правильно

	ПАО "Газпром"
	ПАО "ГАЗПРОМ"

	ПАО "НК «Роснефть»
	ПАО "НК "РОСНЕФТЬ"

	АО "Суэк"
	АО "СУЭК"

	ООО «ЮГ ЭНЕРГО»
	ООО "ЮГ ЭНЕРГО"

	ПАО «ГМК «НОРИЛЬСКИЙ НИКЕЛЬ»
	ПАО "ГМК "НОРИЛЬСКИЙ НИКЕЛЬ"

	АО "Русал"
	АО "РУСАЛ"

	АО "Концерн Росэнергоатом"
	АО "КОНЦЕРН РОСЭНЕРГОАТОМ"

	Государственная Корпорация «РОСТЕХ»
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ КОРПОРАЦИЯ "РОСТЕХ"

	Росимущество
	РОСИМУЩЕСТВО



4. Поле "Должность и ФИО руководителя" заполняется по следующим правилам:
· Все буквы - ПРОПИСНЫЕ.
· Перед ФИО обязательно должна стоять должность руководителя. Должность пишется полностью, без сокращений. Тире между должностью и ФИО не ставится. 
· Вместо словосочетания "ИСПОЛНЯЮЩИЙ ОБЯЗАННОСТИ" перед названием должности руководителя пишется сокращение "ИО" без точек после "И" и "О". Вместо словосочетания "ВРЕМЕННО ИСПОЛНЯЮЩИЙ ОБЯЗАННОСТИ" перед названием должности руководителя пишется сокращение "ВРИО".
· Если у юридического лица есть управляющая компания, то сначала пишется краткое наименование управляющей компании, а потом, через запятую - должность и ФИО руководителя управляющей компании. Слова "УПРАВЛЯЮЩАЯ КОМПАНИЯ" или "УК" не пишутся.
· Точка в конце значения поля не ставится, лишние пробелы между словами, в начале и в конце значения удаляются.
· Используются только прямые кавычки ("), использование угловых кавычек («,») не допускается.
· Примеры:
	Неправильно
	Правильно

	ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР Комиссаров Алексей Геннадиевич
	ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР КОМИССАРОВ АЛЕКСЕЙ ГЕННАДИЕВИЧ

	Гусейнова Галина Мироновна
	ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР ГУСЕЙНОВА ГАЛИНА МИРОНОВНА

	ТОМИН ВИКТОР ПЕТРОВИЧ
	ДИРЕКТОР ТОМИН ВИКТОР ПЕТРОВИЧ

	Ген Директор УК ООО «Военно-Промышленная Компания» Красовицкий Александр Владимирович
	ООО "ВОЕННО-ПРОМЫШЛЕННАЯ КОМПАНИЯ", ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР КРАСОВИЦКИЙ АЛЕКСАНДР ВЛАДИМИРОВИЧ

	Гильгенберг Александр Александрович - генеральный директор
	ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР ГИЛЬГЕНБЕРГ АЛЕКСАНДР АЛЕКСАНДРОВИЧ

	Управляющий директор Волощук Леонид Иванович.
	УПРАВЛЯЮЩИЙ ДИРЕКТОР ВОЛОЩУК ЛЕОНИД ИВАНОВИЧ

	Полномочия единоличного исполнительного органа переданы управляющей организации - Обществу с ограниченной ответственностью «Сибирская генерирующая компания» (ОГРН 1097746400091, ИНН 7709832989). Генеральный директор ООО «Сибирская генерирующая компания» Солженицын Степан Александрович
	ООО "СИБИРСКАЯ ГЕНЕРИРУЮЩАЯ КОМПАНИЯ", ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР СОЛЖЕНИЦЫН СТЕПАН АЛЕКСАНДРОВИЧ

	Генеральный Директор Ук Ао "кз "ремпутьмаш" Данилов Константин Валентинович
	АО "КЗ "РЕМПУТЬМАШ", ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР ДАНИЛОВ КОНСТАНТИН ВАЛЕНТИНОВИЧ

	Управляющая компания ПАО "Т Плюс", Вагнер Андрей Александрович
	ПАО "Т ПЛЮС", ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР ВАГНЕР АНДРЕЙ АЛЕКСАНДРОВИЧ

	ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР ООО "ГАЗПРОМ МЕЖРЕГИОНГАЗ" ГУСТОВ СЕРГЕЙ ВАДИМОВИЧ
	ООО "ГАЗПРОМ МЕЖРЕГИОНГАЗ", ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР ГУСТОВ СЕРГЕЙ ВАДИМОВИЧ

	Исполнительный директор     Драпиевский Станислав Вадимович
	ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР ДРАПИЕВСКИЙ СТАНИСЛАВ ВАДИМОВИЧ

	ИСПОЛНЯЮЩИЙ ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ ПОЛИТОВ ЛЕОНИД ВЯЧЕСЛАВОВИЧ
	ИО РУКОВОДИТЕЛЯ ПОЛИТОВ ЛЕОНИД ВЯЧЕСЛАВОВИЧ

	Ген. Директор Пао "объедин. Авиастроит. Корпорац."
	ПАО "ТУПОЛЕВ", ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР ШАРИПОВ РОНИС НАКИПОВИЧ

	Временно Исполняющий Обязанности Генерального Директора Дементьев Андрей Владимирович
	ВРИО ГЕНЕРАЛЬНОГО ДИРЕКТОРА ДЕМЕНТЬЕВ АНДРЕЙ ВЛАДИМИРОВИЧ

	Акционерное общество «Управляющая компания ГидроОГК», в лице Генерального директора Карпухина Николая Игоревича
	АО "УК ГИДРООГК", ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР КАРПУХИН НИКОЛАЙ ИГОРЕВИЧ



5. Значение поля "Адрес электронной почты канцелярии" вводится строчными буквами, разделитель адресов - запятая. Адресов электронной почты должно быть не больше пяти. Примеры:
	Неправильно
	Правильно

	SekrVSNK@vsnk.ru
	sekrvsnk@vsnk.ru

	TSidorenko@vniineft.ru
	tsidorenko@vniineft.ru

	HKENERGO@MAIL.PRIMORYE.RU
	hkenergo@mail.primorye.ru

	ElenaNikolaevna.IVANOVA@danon.com
	elenanikolaevna.ivanova@danon.com

	DZMO@DZMO.RU
	dzmo@dzmo.ru

	GOK@LEBGOK.RU, Ovec@lgok.oskolnet.ru
	gok@lebgok.ru, ovec@lgok.oskolnet.ru

	Pikalov-AS@te.ru, Salo-TI@te.ru, Gofman-TV@te.ru, Golozubova-NV@te.ru, SALOT@ID.TE.RU
	pikalov-as@te.ru, salo-ti@te.ru, gofman-tv@te.ru, golozubova-nv@te.ru, salot@id.te.ru



6. Номера телефонов в поле "Телефон канцелярии" вводятся в формате 8 (999) 9999999, т.е. перед обязательным региональным телефонным кодом ставится внутрироссийский код "8", а не международный код "+7", сам номер телефона вводится без внутренних разделителей (тире, пробел и т.п.) и без комментариев, разделитель номеров - запятая. Номеров телефонов должно быть не больше пяти. Примеры:
	Неправильно
	Правильно

	8 (3452) 72-61-88, 8 (3452) 72-61-84
	8 (3452) 726188, 8 (3452) 726184

	+7-495-967-00-05
	8 (495) 9670005

	+7 (3955) 57-30-00, +7 (3955) 57-30-02
	8 (3955) 573000, 8 (3955) 573002

	8-343-3831517
	8 (343) 3831517

	+7 (342) 243- 6158
	8 (342) 2436158

	(495) 286-52-00
	8 (495) 2865200

	+7 (473) 252-52-72 (приемная)
	8 (473) 2525272

	135-13-74, 8 (903) 201-60-08
	8 (499) 1351374, 8 (903) 2016008

	755-68-40
	8 (903) 7556840



7. Поля "Почтовый адрес компании" и "Юридический адрес компании" заполняются по следующим правилам:
· [bookmark: _Hlk40717462]Все буквы - ПРОПИСНЫЕ.
· Оба адреса должны содержать почтовый индекс.
· Если почтовый адрес отсутствует, в поле "Почтовый адрес компании" копируется значение поля "Юридический адрес компании".
· Слова "Россия", "Российская Федерация" в адресах присутствовать не должны (если есть – удалять).
· После индекса и перед наименованием населенного пункта (города, поселка, села и т.п.) обязательно должно стоять полное наименование субъекта РФ (республики, края, области, автономного округа). Перестановка слов в наименовании субъекта РФ не допускается (неправильно - ДАГЕСТАН РЕСПУБЛИКА, правильно – РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН).
· Названия городов федерального значения (МОСКВА, САНКТ-ПЕТЕРБУРГ, СЕВАСТОПОЛЬ) вводятся без слова "город".
· Перед названиями автономных округов и областей, являющихся субъектами РФ (ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА, ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКТУГ, НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ, ЧУКОТСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ, ЕВРЕЙСКАЯ АВТОНОМНАЯ ОБЛАСТЬ), названия субъектов РФ, на территории которых находятся такие АО, вставлять не нужно (если есть – удалять). Пример: неправильно - 628647, ТЮМЕНСКАЯ ОБЛ.,ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТ. ОКРУГ, правильно - 628647, ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА.
· При указании улицы (проспекта, шоссе, переулка и т.п.) необходимо следовать правилам русского языка: если название улицы отвечает на вопросы "кого?" или "чего?", то слово "улица" ставится перед названием, если на вопрос "какая?", то после названия улицы. Примеры: неправильно - ГОРЬКОГО УЛИЦА, правильно - УЛИЦА ГОРЬКОГО; неправильно - УЛИЦА СОЮЗНАЯ, правильно – СОЮЗНАЯ УЛИЦА.
· Перед названием сельского населенного пункта должно стоять название района. Пример: ПАРТИЗАНСКИЙ РАЙОН, СЕЛО НОВОЛИТОВСК.
· Точка в конце значения поля не ставится, лишние пробелы между словами, в начале и в конце значения удаляются.
· Оба адреса вводятся полностью, без сокращений. 
· Используются только прямые кавычки ("), использование угловых кавычек («,») не допускается.
· Примеры:
	Неправильно
	Правильно

	367000, ДАГЕСТАН РЕСП., Г. МАХАЧКАЛА, ПР-КТ РАСУЛА ГАМЗАТОВА, Д. 1
	367000, РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН, ГОРОД МАХАЧКАЛА, ПРОСПЕКТ РАСУЛА ГАМЗАТОВА, ДОМ 1

	123112, МОСКВА Г, КРАСНОГВАРДЕЙСКИЙ 1-Й ПР, ДОМ 21, СТРОЕНИЕ 1, ЭТ / ПОМ / КОМ 9/ I / 1
	123112, МОСКВА, 1-Й КРАСНОГВАРДЕЙСКИЙ ПРОЕЗД, ДОМ 21, СТРОЕНИЕ 1, ЭТАЖ 9, ПОМЕЩЕНИЕ I, КОМНАТА 1

	пр. Антонова, д.1, г. Ульяновск, Россия, 432072
	432072, УЛЬЯНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ, ГОРОД  УЛЬЯНОВСК, ПРОСПЕКТ АНТОНОВА, ДОМ 1 

	108811, МОСКВА Г, МОСКОВСКИЙ П, МОСКОВСКИЙ Г, 1-Й МКР, ДОМ 52
	108811, МОСКВА, ПОСЕЛЕНИЕ МОСКОВСКИЙ, ГОРОД МОСКОВСКИЙ, 1-Й МИКРОРАЙОН, ДОМ 52

	665830, область Иркутская, город Ангарск, массив Первый промышленный, квартал 8-й, стр. 5
	665830, ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ, ГОРОД АНГАРСК, НАСЕЛЕННЫЙ ПУНКТ ПЕРВЫЙ ПРОМЫШЛЕННЫЙ МАССИВ, КВАРТАЛ 8, СТРОЕНИЕ 5

	Территория ТОР «Нефтехимический», с. Новолитовск, Партизанский район, Приморский край, 692968
	692968, ПРИМОРСКИЙ КРАЙ, ПАРТИЗАНСКИЙ РАЙОН, СЕЛО НОВОЛИТОВСК, ТЕРРИТОРИЯ ТОР "НЕФТЕХИМИЧЕСКИЙ"

	Ярославская область, г. Гаврилов-Ям, пр-д Машиностроителей, 1
	152240, ЯРОСЛАВСКАЯ ОБЛАСТЬ, ГОРОД ГАВРИЛОВ-ЯМ, ПРОЕЗД МАШИНОСТРОИТЕЛЕЙ, ДОМ 1

	127015, МОСКВА Г, ВЯТСКАЯ УЛ, 27, 13-14
	127015, МОСКВА, ВЯТСКАЯ УЛИЦА, ДОМ 27, СТРОЕНИЯ 13-14

	Россия, 410012, г. Саратов, ул. Московская, 66
	410012, САРАТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ, ГОРОД САРАТОВ,  МОСКОВСКАЯ УЛИЦА, ДОМ 66

	678380, САХА /ЯКУТИЯ/ РЕСП, НАМСКИЙ У, НАМЦЫ С, ЧЕРНЫШЕВСКОГО УЛ, 78
	678380, РЕСПУБЛИКА САХА (ЯКУТИЯ), НАМСКИЙ УЛУС, СЕЛО НАМЦЫ, УЛИЦА ЧЕРНЫШЕВСКОГО, ДОМ 78

	628463, ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ - ЮГРА АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ, ГОРОД РАДУЖНЫЙ, ПРОМЫШЛЕННАЯ ЗОНА ЮЖНАЯ ПРОМЫШЛЕННАЯ ЗОНА, УЛИЦА ИНДУСТРИАЛЬНАЯ, СТРОЕНИЕ 60
	628463, ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ - ЮГРА, ГОРОД РАДУЖНЫЙ, ЮЖНАЯ ПРОМЫШЛЕННАЯ ЗОНА, ИНДУСТРИАЛЬНАЯ УЛИЦА, СТРОЕНИЕ 60

	603086,  НИЖНИЙ НОВГОРОД,БУЛ МИРА Д 14
	603086, НИЖЕГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ, ГОРОД НИЖНИЙ НОВГОРОД, БУЛЬВАР МИРА, ДОМ 14

	г. Арсеньев, ул. Новикова, 21
	692335, ПРИМОРСКИЙ КРАЙ, ГОРОД АРСЕНЬЕВ, УЛИЦА НОВИКОВА, ДОМ 21

	424003, РМЭ, г.Йошкар-Ола, ул.Зарубина, д.53
	424003, РЕСПУБЛИКА МАРИЙ ЭЛ, ГОРОД ЙОШКАР-ОЛА, УЛИЦА ЗАРУБИНА, ДОМ 53

	462241, ОРЕНБУРГСКАЯ ОБЛ, КУВАНДЫК Г, МИРА ПР-КТ, 1
	462241, ОРЕНБУРГСКАЯ ОБЛАСТЬ, ГОРОД КУВАНДЫК, ПРОСПЕКТ МИРА, ДОМ 1



8. При заполнении полей кодов общероссийских классификаторов ЮЛ или ИП необходимо следить за количеством цифр вводимых кодов (ведущие и концевые пробелы нужно удалять):
· [bookmark: _GoBack]ОКПО - 8 цифр для ЮЛ, 10 цифр для ИП (меньшее количество цифр, как правило, говорит о потере ведущих нулей кода).
· ОКТМО - 11 цифр (8-значный код ОКТМО нужно переводить в 11-значный).
· ИНН - 10 цифр для ЮЛ, 12 цифр для ИП (меньшее количество цифр, как правило, говорит о потере ведущих нулей кода).
· ОГРН/ОГРНИП - 13 цифр для ЮЛ, 15 цифр для ИП.
· ОКОПФ - 5 цифр.
· ОКОГУ - 7 цифр.
· ОКФС - 2 цифры.
· Основной ОКВЭД2 может состоять из одной, двух или трех фасет, разделенных точками; в конце кода знаки препинания не ставятся;
· Дополнительные ОКВЭД2 - список неосновных кодов ОКВЭД2, разделенных запятыми. ВАЖНО: нужно вводить ВСЕ дополнительные коды ОКВЭД2 ЮЛ или ИП, сокращение списка дополнительных кодов ОКВЭД2 не допускается.
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